UF

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
DEPARTAMENTO DE MATEMATICA

Universidade Federal de Vigosa

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MATEMATICA

Campus Universitdrio — Vigosa - MG — 36570-000 — Tel.: (31)3612-6205 — e-mail: mestradodma@ufv.br

CHECK LIST PARA DEFESA DE DISSERTACAO DO PPGM

ATIVIDADE RESPONSAVEL VERI-
ITEM FICAR
ANTES DA DEFESA

1. Indicar membros da banca examinadora da defesa de dissertagdo e informar a Secretaria e ao OrienFad~or/

Coordenador do Programa do PPGM (com pelo menos 60 dias de antecedéncia a defesa). Comissao
Orientadora

2. Definir banca examinadora da defesa de dissertacdo (com pelo menos 45 dias de antecedéncia Comissao
a defesa) e informar ao orientador. Coordenadora

3. Enviar um e-mail a Secretaria do PPGM solicitando o Formuldrio de Defesa da Dissertagao, Orientador
com o proposito de preencher as informagoes indispenséaveis para a defesa da dissertagdo.

4. Enviar por e-mail a Secretaria do PPGM o Formulério de Defesa da Dissertacdo preenchido Orientador
com os dados necessarios (com pelo menos 40 dias de antecedéncia a defesa).

5. Reservar uma sala de semindrios no Departamento de Matematica (DMA) para a defesa (com Secretaria do
pelo menos 30 dias de antecedéncia a defesa). PPGM

6. Cadastrar no sistema ACADEMICOPG os membros externos ao Programa que compordo a Secretaria do
banca examinadora da defesa de dissertacdo, designando-os como Pesquisadores (com pelo PPGM
menos 20 dias de antecedéncia a defesa).

7. Cadastrar no sistema ACADEMICOPG a banca examinadora para a defesa de dissertagdo do Estudante
PPGM (com pelo menos 15 dias de antecedéncia a defesa).

8. Enviar um e-mail oficializando os convites aos membros da banca examinadora para a defesa Secretaria do
da dissertacdo (com pelo menos 30 dias de antecedéncia a defesa). PPGM

9. Solicitar (se for o caso) didria, veiculo e hospedagem para membros da banca examinadora da Secretaria do
defesa de dissertacdo, externo ao Programa (com pelo menos 30 dias de antecedéncia a PPGM
defesa).

10. Efetuar a andlise de originalidade da dissertacdo do(a) aluno(a) utilizando a ferramenta Orientador
antiplagio Turnitin e, posteriormente, encaminhar o relatério de similaridade a Coordenagéo
para avaliacdo por meio do endereco de e-mail (amalves@ufv.br).

11. Enviar um e-mail a Secretaria do PPGM com a ultima versdo da dissertacdo em formato pdf, Estudante
com anuéncia do orientador (com pelo menos 30 dias de antecedéncia a defesa).

12. Apbs obter a autorizacdo da Coordenagdo em relagdo ao relatério antiplagio do Turnitin, Orientador/
proceder com o envio ou solicitar a secretaria do PPGM que encaminhe cépias da dissertacao, Estudant
seja encadernada com espiral ou em formato digital (PDF), aos membros titulares e suplentes studante
da banca examinadora da defesa de dissertacdo. Esse envio deve ser realizado com pelo menos
20 dias de antecedéncia a data da defesa.

13. Elaborar a declaragdo de participagdo destinada aos membros da banca examinadora da defesa Secretaria do
da dissertacdo, assim como a declaracdo de aprovagdo para o estudante. PPGM

14. Emitir no sistema ACADEMICOPG o Formulario 7 (2 vias) de Defesa de Dissertacdo do Secretaria do
PPGM, com no minimo 10 dias de antecedéncia a defesa. PPGM

15. Divulgar a defesa via correio eletrénico aos discente e docentes do PPGM (com pelo menos 15 Secretaria do

dias de antecedéncia a defesa).
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DIA DA DEFESA

16. Retirar na Secretaria, recursos solicitados para defesa (notebook, projetor, apontador Estudante
eletronico, etc.).

17. Retirar na Secretaria o formuldrio 7 (2 vias) de defesa de dissertacdo, a declaragdo do artigo Orientador
80 (1 via) e as declara¢oes dos membros da banca e do estudante.

18. Conferir o Formuldrio 7 de Defesa de Dissertacdo, verificando os nomes dos membros da Orientador/
banca, titulo da dissertacdo, etc. e solicitar alterad-lo quando necessario. Estudante

19. Recolher as assinaturas dos membros da banca no Formulério 7 de Defesa de Dissertacdo (2 Orientador
vias).

20. Verificar na Secretaria a data em que o Termo de Autorizagdo para Publicagio Eletronica na Orientador/
Biblioteca Digital da UFV estara disponivel para assinatura.(1 via). Estudante

APOS A DEFESA

21. | Entregar, na Secretaria, recursos solicitados para defesa (notebook, projetor, apontador Estudante
eletrénico, etc.).

22. | Apbs a defesa, entregar na Secretaria do PPGM, o Formuldrio 7 de Defesa de Dissertacdo (2 Orientador
vias) e a declaragdo artigo 80 (1 via) contendo as assinaturas correspondentes.

23. | Atualizar no sistema ACADEMICOPG, o formuldrio 7 de Defesa de Dissertacdo com o Secretaria do
resultado da defesa (no maximo em 3 dias apos a defesa). PPGM

24. | Emitir no sistema ACADEMICOPG o Termo de Autorizagdo para Publicagdo Eletrénica na Secretdria do
Biblioteca Digital da UFV (no méaximo em 3 dias apés a defesa). PPGM

25. | Emitir no sistema ACADEMICOPG o Protocolo de Atualizacdo de Defesa (no maximo em 3 Secretéaria do
dias apos a defesa). PPGM

26. | Enviar a PPG por e-mail, o Formulario 7 de Defesa de Dissertacdo (1 via), Termo de Secretaria do
Autorizacdo para Publicagdo Eletronica na Biblioteca Digital da UFV (1 via) e o Protocolo de PPGM
Atualizacédo de Defesa (1 via) , no maximo em 10 dias apés a defesa.

27. | Realizar as alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora e formatar o trabalho de acordo com Estudante/
as normas da PPG. A responsabilidade pela implementacdo das modificacdes e pela Orientad
conformidade do trabalho com as normas estabelecidas é do estudante, com o aval do rientador
orientador, que deve garantir que o documento esteja completo e correto antes da submissdo
final.

28. | Submeter o trabalho final de dissertacdo no sistema ACADEMICOPG. A responsabilidade Estudante/
pelo envio do material é do estudante, que deve garantir a devida apreciacdo e aprovacao por Orientad
parte do orientador (no praze maximo de trés meses a partir da data da defesa). rientador

29. | Encaminhar a Coordenacdo do Programa, apés finalizar as corre¢des, versdo final da Estudante
Dissertacdo em formato PDF a ser anexada no Cadastro Discente da CAPES.

30. | Cadastrar a dissertagdo no software Cadastro Discente da CAPES, fornecendo os dados da Coordenador

dissertagdo e sua copia eletronica (PDF), que sera disponibilizada para consulta publica.




